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REGOLAMENTO DELL’ATTIVITA' NEGOZIALE PER LA FORNITU RA DI BENI E
SERVIZI

Approvato con delibera del Consiglio di istitutd d&/03/2019

Art. 1 — Principi

a. La gestione amministrativo-contabile dellIstitut@omprensivo di Sommariva Perno, di
seguito denominato Istituto si ispira ai principnflamentali di competenza e di cassa, ed é
improntata a criteri di efficacia, efficienza edoromicita, e si conforma ai principi di
trasparenza, annualita’, universalita, integritapitay veridicita, chiarezza, pareggio,
armonizzazione, confrontabilitd e monitoraggiot.(arc. 1 del D.I. n. 129/2018).

b. Ove i principi indicati pregiudichino I'economicitl’efficacia dell’azione ed il perseguimento
degli obiettivi dellIstituto, gli organi competdantcon provvedimento motivato, potranno
avvalersi del sistema ritenuto piu congruo, ngleit delle norme vigenti.

Art. 2 — Disciplina dell’attivita contrattuale
a. L’attivita contrattuale dell'lstituto € disciplinatdalla normativa comunitaria recepita e comunque
vigente nell’ordinamento giuridico italiano, dalleggi, dai regolamenti statali e regionali e dal
presente regolamento.
b. Le principali disposizioni di carattere generale guali deve uniformarsi I'attivita negoziale
dell’lstituto, sono:

- Il Decreto Legislativo 18 Aprile 2016 n. 50 publalio sul Supplemento Ordinario n. 10
alla Gazzetta Ufficiale 19/04/2016, n. 91 recantAttifazione delle direttive
2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE sull’aggiudioag dei contratti di concessione,
sugli appalti pubblici e sulle procedure d'appallegli enti erogatori nei settori
dell’'acqua, dell’energia, dei trasporti e dei sargostali, nonché per il riordino della
disciplina vigente in materia di contratti pubblielativi a lavori, servizi e forniture”

- Lalegge 241/90 modificata e integrata dalla leffgf2005 e successive modificazioni.

- Le norme sull'autonomia delle istituzioni scolak8&cpreviste dalla Legge 59/97, dal
D.Lgs 112/98 e dal DPR n.8 marzo 1999, n.275/99.

- Il Regolamento di contabilita scolastica approwain Decreto I. 129 del 2018, in vigore
interamente a partire dal 01.01.2019

- I D.Igs 14 marzo 2013, n.33 in materia di obblighipubblicita e trasparenza da parte
delle pubbliche amministrazioni;

- La legge n.145/2018, art. 1, comma 130, Bilancipravisione dello Stato per I'anno
finanziario 2019 e bilancio pluriennale per il tneo 2019-2021.

Art. 3 — Acquisti, appalti e forniture

a. Gli acquisti, appalti e forniture sono effettuatell’ambito dei budget previsti nel Programma
Annuale approvato dal consiglio di Istituto.

b. Lattivita gestionale e contrattuale spetta al @ente Scolastico attraverso procedure che
garantiscano la pubblicizzazione e trasparenzar@anai quanto previsto dal D.lgs. n.33/2013
attraverso l'albo ed il sito internet dell’Istituto

c. L'affidamento di acquisti appalti e forniture € ga#o attraverso indagini di mercato sulla base
dell’elenco degli operatori economici in possessorequisiti di idoneita morale, capacita tecnico
professionale ed economico finanziaria previstilaldl 80 del d.lgs 50/2016 e successive
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Art. 4

modifiche ed integrazioni;
d. Nessuna prestazione di beni, servizi, lavori psesartificiosamente frazionata;
e. L’acquisto di beni e strumentazioni informaticheviame attraverso il Mercato Elettronico delle
Pubbliche Amministrazioni (Mepa);
f. Nei viaggi d’istruzione per le uscite di piu giarper ragioni di economicita e semplificazione dei
processi, si possono applicare procedure distet@gni singolo viaggio;
g. E’ fatta salva I'adesione al sistema convenziomakvisto dall'art. 26 della Legge n. 488 del
23.12.1999 e successive modifiche ed integrazioon§ip);
h. L’acquisizione dei beni e servizi sotto la soglarinitaria € effettuata secondo i criteri:
- dell'offerta economicamente piu vantaggiosa chgderonto oltre al prezzo di diversi
fattori ponderali quali I'assistenza, la quali@flinzionalita e I'affidabilita;
- il miglior prezzo di mercato nel caso di beni clom michiedano valutazioni specifiche e
gualora non sia indicato nella richiesta dell’istit

— Funzioni e poteri del dirigente scolasticamell'attivita negoziale (art. 44 D.l. 129/2018)

Art. 5

a. |l dirigente scolastico svolge l'attivitd negoziatecessaria all’attuazione del P.T.O.F. e del
programma annuale, nel rispetto delle deliberazaeli Consiglio d’istituto assunte ai sensi
dell'articolo 45.

b. Nello svolgimento dell'attivita negoziale, il diegte scolastico si avvale della attivita istrutiori
del D.S.G.A.

c. Il dirigente scolastico puo delegare lo svolgimediiteingole attivita negoziali al D.S.G.A. 0 a uno
dei propri collaboratori individuati in base allarmativa vigente.

d. Al D.S.G.A. compete, comunque, l'attivita negozianessa alla gestione del fondo economale
di cui all’articolo 21.

e. Nel caso in cui non siano reperibili tra il persenalell’istituto specifiche competenze
professionali indispensabili al concreto svolgineedt particolari attivita negoziali, il dirigente,
nei limiti di spesa del relativo progetto e sulksbk dei criteri e dei limiti di cui all'articolo 45
comma 2, letterh) , pud avvalersi dell’opera di esperti esterni.

- Competenze del Consiglio d'istituto nell’dtivita neqoziale (art 45 D.l. 129/2018)

1. IL CONSIGLIO D’ISTITUTO DELIBERA IN ORDINE:

a)
b)

c)
d)

)
2. Al

all'accettazione e alla rinuncia di legati, ereditdonazioni;
alla costituzione o compartecipazione ad assocgiarifondazioni;
all'istituzione o compartecipazione a borse di &iud
all'accensione di mutui e in genere ai contrattddrata pluriennale, tenendo conto che I'impegno
complessivo annuale per il rimborso dei mutui nad pccedere, sommato all'impegno per canoni
di contratti di locazione finanziaria, il quinto Ide media dei trasferimenti ordinari dello Stato
nell’'ultimo triennio e che la durata massima detume quinquennale;
all'alienazione, trasferimento, costituzione, madikione di diritti reali su beni immobili
appartenenti alla istituzione scolastica, previdfiea, in caso di alienazione di beni pervenutr pe
effetto di successioni a causa di morte e di deamhzidella mancanza di condizioni ostative o
disposizioni modali che impediscano la dismissidekebene;
all’adesione a reti di scuole e consorzi;
all'utilizzazione economica delle opere dell'ingegndei diritti di proprieta industriale;
alla partecipazione dell'istituzione scolastica iatkiative che comportino il coinvolgimento di
agenzie, enti, universita, soggetti pubblici o atiy
alla coerenza, rispetto alle previsioni del P.T.@Flel programma annuale, delle determinazioni a
contrarre adottate dal dirigente per acquisizidnimgporto superiore alla soglia comunitaria. Tale
delibera del Consiglio d'istituto deve essere agdeate alla pubblicazione del bando di gara o
trasmissione della lettera di invito;
all'acquisto di immobili, che pud essere effettuastlusivamente con fondi derivanti da attivita
proprie dellistituzione scolastica, ovvero a seéguii legati, eredita e donazioni.

Consiglio d'istituto spettano le deliberaziorlative alla determinazione, nei limiti stahildalla

normativa vigente in materia, dei criteri e deiitinper lo svolgimento, da parte del dirigente sstico,
delle seguenti attivita negoziali:

a)

affidamenti di lavori, servizi e forniture, secondaoanto disposto dal decreto legislativo 18 aprile
2016, n. 50 e dalle relative previsioni di attuagiodi importo superiore a 39.999,99 euro;
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b) contratti di sponsorizzazione, per i quali € acatadla preferenza a soggetti che, per finalita
statutarie e/o attivita svolte abbiano in concréitmostrato particolare attenzione e sensibilita nei
confronti dei problemi dellinfanzia e della adatesza. E fatto divieto di concludere accordi di
sponsorizzazione con soggetti le cui finalitd etivigd siano in contrasto, anche di fatto, con la
funzione educativa e culturale della scuola;

c) contratti di locazione di immobili;

d) utilizzazione da parte di soggetti terzi di locdleni o siti informatici, appartenenti alla istitoze
scolastica o in uso alla medesima,;

e) convenzioni relative a prestazioni del personalladeuola e degli alunni per conto terzi;

f) alienazione di beni e servizi prodotti nell'eseiwidi attivita didattiche o programmate a favore di
terzi;

g) acquisto ed alienazione di titoli di Stato;

h) contratti di prestazione d’opera con esperti petigdari attivita ed insegnamenti;

i) partecipazione a progetti internazionali;

j) determinazione della consistenza massima e defi lghiimporto del fondo economale di cui
all'articolo 21 .

3. Nei casi specificamente individuati dai commiel2, I'attivita negoziale & subordinata alla previa
deliberazione del Consiglio d'istituto. In tali ¢asl Dirigente Scolastico non pud, inoltre, recesle
rinunciare o transigere se non previamente auttizdal Consiglio d'Istituto.

Art. 6- Strumenti di acquisto e di negoziazione @46 D.l. 129/2018)

Per I'affidamento di lavori, servizi e fornitures istituzioni scolastiche, nel rispetto di quantevisto dalla
normativa vigente, anche in relazione al sistemgudilificazione delle stazioni appaltanti secondargo
disposto dal decreto legislativo 18 aprile 20165M.e dalle relative previsioni di attuazione, rromo agli
strumenti di acquisto e di negoziazione, anchemnatiei, messi a disposizione da Consip S.p.A., 5800
guanto previsto dalle vigenti disposizioni normatim materia di contenimento della spesa. Fermamds
I'obbligo di acquisizione in forma centralizzataepisti dalla normativa vigente, le istituzioni sastiche
possono, altresi, espletare procedure di affidamenforma associata, mediante la costituzioneetli di
scuole o 'adesione a reti gia esistenti ai senBiadticolo 47, ovvero espletare procedure diddfnento in
via autonoma anche in relazione al sistema di ficedione delle stazioni appaltanti secondo quanto
disposto dal decreto legislativo 18 aprile 2016 (e dalle relative previsioni di attuazione.

Art. 7- Accordi di rete per gli affidamenti e gli acquisti (art 47 D.I. 129/2018)

Gli accordi di rete aventi ad oggetto la gestionengne di funzioni ed attivita amministrativo-conitab
ovvero la gestione comune delle procedure conreggsaffidamenti di lavori, beni e servizi e agticuisti
possono espressamente prevedere la delega deltevaefunzioni al dirigente dell’istituzione scolas
individuata quale «capofila», che, per le attivitdicate nel singolo accordo ed entro i limiti sti&bdal
medesimo, assume, nei confronti dei terzi estral@ipubblica amministrazione, la rappresentanzaitté
le istituzioni scolastiche che ne fanno parte elenesse responsabilita.

Le scritture contabili delle istituzioni scolaste&hono autonome e separate anche a seguito detlmisione
o dell’'adesione ad un accordo di rete di cui al wani.

Restano, in ogni caso, fermi gli obblighi e le msgabilita di ciascun dirigente scolastico connessi
all'applicazione delle disposizioni contenute nel #29/2018, nonché quelli relativi alla discig@ivigente
in materia di responsabilita dirigenziale e validae della dirigenza.

Art. 8- Pubblicita, attivita informative e traspare nza dell’attivita contrattuale (art 48 D.I. 129/2018)

1. | contratti e le convenzioni conclusi sono mesdisposizione del Consiglio d'istituto, sono pubhtic
nel Portale unico dei dati della scuola, noncheeritisnel sito internet dell'istituzione medesima,
sezione amministrazione trasparente.

2. Il dirigente scolastico provvede ad aggiornare sgrabnente il Consiglio d’istituto in merito ai
contratti affidati dall’istituzione scolastica natriodo di riferimento e agli altri profili di réivo inerenti
all'attivitd negoziale.

3. E assicurato I'esercizio del diritto di accessolidegeressati alla documentazione inerente |'égiv
contrattuale svolta o programmata, ai sensi dédlgodizioni vigenti in materia.

4. Il D.S.G.A. provvede alla tenuta della predetta uipentazione ed alla sua conservazione con le
modalita di cui all'articolo 42 del D.I. 219/2018

5. Il rilascio delle copie della documentazione indeas dei membri del Consiglio d'istituto e degliralt
organi dell’istituto & gratuito ed & subordinatous richiesta nominativa e motivata.
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6. L’attivita negoziale delle istituzioni scolastiche soggetta agli obblighi di trasparenza previsti
dall’'articolo del decreto legislativo n. 50 del B04 dalla ulteriore normativa vigente.

Art 9 - Acquisizione di lavori, beni e servizi
E' fatto salvo il divieto di frazionamento artifico, della rotazione e della verifica di congr@timnomica
(opportunamente mediante indagini di mercato).iGiama il Piano Nazionale Anticorruzione adottato
dal’ANAC con delibera n. 831 del 03.08.2016 a skmdella riforma del d.I. 94/2014 che rappresetta
di indirizzo per le Pubbliche Amministrazioni in teda di misure di prevenzione di fenomeni corwitti
Il Dirigente Scolastico a norma dell’art. 3 e 26 dégs 50/2016 assume la qualifica di Responsabiieo
del procedimento (RUP) con gli obblighi in essovis®, per la realizzazione della procedure negezreel
rispetto delle disposizioni normative vigenti comge quelle del presente regolamento;
Qualora di Dirigente deleghi un Responsabile det@dimento questo risponde direttamente della tarre
esecuzione delle procedure;
E’' fatta salva la competenza del Consiglio di ugtit nelle materie che il D.l. 129/2018 gli riserva
espressamente.

* Acquisizione di lavori, beni e servizi fino a €..200,00 il dirigente si riserva di decidere adeguat

trasparenti procedure ai sensi della normativantge

* Acquisti entro 10.000 € (I.V.A. esclusa)
Ai sensi dell’Art. 44 del D.I. 129/2018, il Dirigés Scolastico svolge I'attivita negoziale necessari
per I'attuazione del Programma Annuale, ai senlifde 4 c¢. 4 comprende l'autorizzazione degli
impegni di spesa destinati alla sua realizzazid@eprocedura di acquisto viene determinata dal
Dirigente fra quelle previste dalla normativa vigeiffidamento direttaex Art. 36 c. 2, lett. a del
D.lgs 50/2016, come modificato dal D.lgs 56/201¥eye “anche senza previa consultazione di due
0 piu operatori economici’Procedura negoziataProcedura ristretta secondo la valutazione di
opportunita del Dirigente.

» Acquisizione di lavori, beni e servizi di importan o superiore a 40000 e inferiori alla soglia
comunitaria

» Acquisti da 10.000 € al limite di 40.000 € (I.V.ésclusa)
Il Consiglio di istituto delibera per le spese tranti in questa prima fascia di applicare I' A36 c.
2, lett. a del D.lgs 50/2016, come modificato dalg® 56/2017, e di rimettere alla valutazione
discrezionale, caso per caso, del Dirigente Sdotada scelta fra le procedure previste dalla
normativa vigenteAffidamento direttaex Art. 36 c. 2, lett. a del D.lgs 50/2016, comadificato dal
D.lgs 56/2017 ovvero dnche senza previa consultazione di due o piu dpera&conomici’,
Procedura negoziatdProcedura ristretta

« Acquisti da 40.000 € alla soglia comunitarianel biennio 2018 e 2019 di 144.000 € (I.V.A.
esclusa)
Il Consiglio di istituto delibera per le spese tranti in questa seconda fascia di applicare I'B8&.
c. 2, lett. b del D.lgs 50/2016, come modificatd Bdgs 56/2017, e di rimettere alla valutazione
discrezionale, caso per caso, del Dirigente Saotada scelta fra le procedure previste dalla
normativa vigenteProcedura negoziatgprevia consultazione, ove esistenti, di almeno wéng
operatori economicRrocedura ristretta

» Acquisti oltre la soglia di rilevanza comunitariael biennio 2018 e 2019di 144.000 € (I.V.A.
esclusa)
Per questa categoria di acquisti il Consiglio ¢ituso, ai sensi dell’Art. 45 c. 1 del D.I. 129/291
esprime la propria deliberazionggr ogni singolo atto negozialen merito alla coerenza, rispetto
alle previsioni del P.T.O.F. e del Programma Anapedelle determinazioni a contrarre adottate dal
Dirigente Scolastico, contenenti la procedura editério di aggiudicazione da adottare.

La delibera del consiglio deve essere resa in cggi prima della pubblicazione del bando di gattalla
trasmissione della lettera di invito agli operatmronomici individuati.
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Art. 10 - Affidamento di lavori

Nel rispetto della previsione dell'Art. 36 c. 2tldb il consiglio delibera cheper affidamenti di importo pari

0 superiore a 40.000 euro e inferiore a 150.0000eper i lavori ... mediante procedura negoziata paevi
consultazione, ove esistenti, di almeno dieci ojperaconomici per i lavori, ... individuati sulla ba di
indagini di mercato o tramite elenchi di operat@tonomici, nel rispetto di un criterio di rotaziodegli
inviti.”

Nel rispetto della previsione dell’Art. 36 c. 2tlet Il consiglio delibera chepeér i lavori di importo pari o
superiore a 150.000 euro e inferiore a 1.000.000 ediro, mediante la procedura negoziata con
consultazione di almeno quindici operatori econaoge esistenti, nel rispetto di un criterio ditaaione
degli inviti, individuati sulla base di indagini daercato o tramite elenchi di operatori economiici

Art. 11- Elenchi di operatori economici

Gli elenchi di operatori ai quali attingere pendlividuazione degli operatori a cui trasmetteréeteere di
invito per una singola attivita negoziale o perdiarata dell’intero anno scolastico vengono cosgtitui
attraverso la preventiva emanazione diawviso pubblicoper raccogliere lenanifestazioni di interesse
proposte dagli operatori economici che si dichiardisponibili ad essere interpellati per la forratali beni

0 servizi e per la realizzazione di lavori.

Beni e servizi acquisibili in economia: ai sendildER n.384/2001 sono individuate seguenti voapdisa:

e partecipazione e organizzazione di convegni cosgresonferenze, riunioni, mostre ed altre
manifestazioni culturali e scientifiche nell'intese dell'istituzione scolastica;

» divulgazione di bandi di concorso o avvisi a meg@mpa o altri mezzi d’'informazione inerenti il
Piano dell'Offerta Formativa, open day, corsi pduls;

e acquisto di libri, riviste, giornali, pubblicaziodi carattere didattico ed amministrativo, abbonatiree
periodici ed ad agenzie di informazione;

» rilegatura di libri e pubblicazioni;

» lavori di stampa, tipografia, o realizzati a meditecnologie audiovisive;

» spedizioni di corrispondenza e materiali vari;

» acquisto di coppe, medaglie, diplomi ed altri otjgstr premi e spese per rappresentanza nei lifniti
spesa autorizzati per ogni singolo progetto;

* spese per carta cancelleria e stampati, riparaziomacchine, mobili ed altre attrezzature d’uffici

* spese per acquisto e la manutenzione di persongluter, stampanti, hardware e software e spese per
servizi informatici;

« fornitura noleggio e manutenzione di mobili, fotp@rici, attrezzature e materiale tecnico
specialistico per aule elaboratori;

* spese per corsi di preparazione formazione e ammioento del personale, partecipazione a spese, per
corsi indetti da Enti, Istituti ed amministraziofarie;

» polizze di assicurazione;

* acquisizione di beni e servizi nell'ipotesi di fisbone di un precedente rapporto contrattuale e,
guando cio sia ritenuto necessario o conveniegteagsicurare la prestazione nel termine previato d
contratto;

e acquisizione di beni e servizi, nell'ipotesi di coletamento delle prestazioni non previste dal
contratto in corso, se non sia possibile imporasdtuzione nell’ambito del contratto medesimo;

* acquisizione di beni e servizi riferiti a prestaziperiodiche nella misura strettamente necessaeia,
caso di contratti scaduti, nelle more dello svokymo delle ordinarie procedure di scelta del
contraente;

* acquisizione di beni e servizi nel caso di eveggeaitivamente imprevedibili ed urgenti, al fine di
scongiurare situazioni di pericolo a persone, ahimacose, nonché a danno dell'igiene e salute
pubblica o del patrimonio storico e culturale;

e acquisto di materiale sanitario igienico, pront@c®wso, accessori per attivita sportive ricreative,
pulizia, derattizzazione, disinfestazione, smaltitogifiuti speciali e servizi analoghi;

e acquisto, noleggio, riparazione, servizi di manateme ordinaria, sorveglianza per le attrezzature e
immobili di proprieta dell’Ente locale di apparteza e della Provincia di Campobasso nell’ambito
della convenzione in vigore;

» prestazioni professionali e specialistiche non aterziali;

» spese inerenti i viaggi e visite di istruzionetalia e all’estero, scambi e soggiorni studio aliezo.
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Art. 12 - Pubblicita

Le determine dirigenziali relative all’attivita negjale ed i contratti e le convenzioni stipulaeguito delle
stesse, ai sensi dell’Art. 4@(bblicita, attivita informative e trasparenza datiivita contrattual¢ del DI
129/2018, sono pubblicati ndPortale Unico dei dati della scualanonché inseriti nel sito internet
dell'istituzione scolastica, sezioAenministrazione Trasparente

L'avviso sui risultati della procedura di affidartenai sensi dell’Art. 36 c. 2 lett. b) e c) delld350/2016,
contiene l'indicazione anche dei soggetti invidatispondere alla procedura di acquisto.

Viene altresi assicurato l'esercizio d#fitto di accessodegli interessati alla documentazione inerente
l'attivita contrattuale svolta o programmata, aisselelle disposizioni vigenti in materia.

L'attivita negoziale delle istituzioni scolastichesoggetta aglbblighi di trasparenzarevisti dall'articolo
29 del D.Igs n. 50/2016 e dalla ulteriore normatiigente.

Art. 13 — Procedimento contrattuale

All'attivita negoziale di cui al presente regolarteeril Dirigente Scolastico provvede tramite appmsit
determinazione tenendo conto delle disposiziomispansabilita previste dalla vigente disciplinatabite.

Per I'attivita istruttoria di cui all’art. 44 c. @el D.I. 129/2018 il Dirigente scolastico si avvdi Direttore
SGA e/o dei responsabili all'uopo incaricati.

L'iniziativa presa dall'lstituto per la conclusiordi un contratto ha valore di invito ad offrire emdi
proposta e cido deve essere sempre precisato idlieste di offerta. L'offerta della contropartevate e
vincolante per la stessa, per il periodo fissatbasaministrazione nel bando di gara o nella ledtdr invito.
Per I'acquisizione di beni e servizi che richiedguerticolari competenze il Dirigente Scolasticopsio
avvalere della collaborazione di una apposita Casioine con funzioni consultive.

Si puo prescindere dalla richiesta di pluralitgpdiventivi nel caso di nota specialita del benemvizio da
acquisire in relazione alle caratteristiche tecaichdi mercato od operatore economico unico in &mbi
territoriale.

Il Dirigente Scolastico procede all'invio di letsedi invito/ordine di acquisto anche in caso dicani
manifestazione di interesse/preventivo presentafcoate della richiesta di tre preventivi, come 1sop
disciplinato (art 9 del presente regolamento);

L’affidamento diretto e regolato da contratto oithara privata semplice, oppure da apposita lettena la
guale il committente dispone l'ordinazione delleovyiste e dei servizi tenendo conto, comunque, dei
medesimi contenuti previsti nella lettera d’invito.

Ai citati contratti viene data esecuzione mediasitggole ordinazioni che si effettuano man mano ithe
fabbisogno si verifichi concretamente, nel rispeleblimite di spesa previsto dal contratto.

Ciascun bene o prestazione oggetto della spedfidimazione non pud avere un prezzo diverso ddajuel
definito contrattualmente.

Qualora il fabbisogno si rilevi maggiore del preéwis si superi il limite di spesa contrattualmeorevisto, il
Dirigente Scolastico con propria motivata deterrnioae integrativa della precedente puo addiverdrera
contratto aggiuntivo.

Art. 14 Fondo economale per le minute spese

Ciascuna istituzione scolastica pud costituire,s@de di redazione del programma annuale, un fondo
economale per le minute spese per I'acquisiziortgedi e servizi di modesta entita, necessari angjegal
regolare svolgimento delle ordinarie attivita.

La consistenza massima del fondo economale periheiten spese, nonché la fissazione dell'importo
massimo di ogni spesa minuta, da contenere comugqgtre il limite massimo previsto dalla vigente
normativa in materia di antiriciclaggio e utilizziel denaro contante, € stabilita dal Consigliotidito in
sede di approvazione del programma annuale, carsdp@utonoma delibera.

E sempre vietato 'uso del fondo economale per Ieute spese per acquisti per i quali listituzione
scolastica ha un contratto d’appalto in corso.

La gestione del fondo economale per le minute spgstta al D.S.G.A. che, a tal fine, contabilizza
cronologicamente tutte le operazioni di cassa dadeguite nell’apposito registro informatizzato odii
all'articolo 40, comma 1, letter@). Il D.S.G.A. pud nominare uno o piu soggetti incati di sostituirlo in
caso di assenza o impedimento.

Il fondo economale per le minute spese é anticjpatdutto o in parte, con apposito mandato in eont
dipartite di giro, dal dirigente scolastico al O5SA. Ogni volta che la somma anticipata € prossada
esaurirsi, il D.S.G.A. presenta le note documentkeide spese sostenute, che sono a lui rimborsate ¢
mandati emessi a suo favore, imputati al funziomamemministrativo e didattico generale e ai singol
progetti. Il rimborso deve comunque essere chiestisposto prima della chiusura dell’eserciziofiimario.
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| rimborsi previsti dal comma 5 avvengono, in ogaso, entro il limite stabilito dal Consiglio ditstto con

la delibera di cui al comma 2. Detto limite pudezessuperato solo con apposita variazione al pnogiaa
annuale, proposta dal dirigente scolastico ed appaalal Consiglio d'istituto.

A conclusione dell’'esercizio finanziario il D.S.G.frovvede alla chiusura del fondo economale per le
minute spese, restituendo I'importo eventualment®ea disponibile con apposita reversale di incasso

La costituzione e la gestione del fondo cassa deavrenire nel rispetto della normativa vigentenateria

di obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari.

L'importo del fondo € stabilito in €. 1.000,00 cofimporto massimo per ogni spesa pari a €. 200,00.

Art. 15 — Contratti di sponsorizzazione

La stipula dei contratti di sponsorizzazione pugees disposta dal dirigente scolastico, ai seriBade45

c.2 |.d del dlgs 129/2018 nel rispetto delle seguemndizioni:

Particolari progetti e attivita possono essere igariziati da enti o aziende esterne con contratti d
sponsorizzazione.

| fini istituzionali e/c le attivitd delle aziendesterne non devono essere in contrasto con leitéinal
(educative) istituzionali della scuola. Pertant@lasranno escludere le seguenti tipologie meragole:

a. Beni voluttuari in genere.

b. Produzioni dove € pit 0 meno evidente il rischiolf@ssere umano o per la natura.

c. Inoltre aziende sulle quali grava la certezza @/gplesunzione di reato per comportamenti
censurabili (sfruttamento del lavoro minorile, rapidelle risorse nei paesi del terzo mondo,
inquinamento del territorio e/o reati contro I'ambie, speculazione finanziaria, condanne passate
in giudicato, atti processuali in corso, ecc.).

Nella individuazione degli sponsor hanno la préofitsoggetti pubblici o privati che abbiano in cato
dimostrato particolare attenzione e sensibilita awifronti dei problemi dell’infanzia, dell’adolemtza e,
comunque, della scuola e della cultura.

Ogni contratto di sponsorizzazione non puo preseimdia correttezza di rapporti, rispetto della itdign
scolastica e non deve prevedere vincoli o onervaeti dall’acquisto di beni e/o servizi da partegt
alunni/e della scuola.

La conclusione di un contratto di sponsorizzazioma comporta la comunicazione allo sponsor dei
nominativi e degli indirizzi dei destinatari deil&formazioni o comunicazioni istituzionali, da caterarsi
quindi non conforme al quadro normativo. Ne consedulovere per le amministrazioni scolastiche di
astenersi dal comunicare dati personali allo sponso

Ogni contratto di sponsorizzazione ha durata aeneaentualmente rinnovabile.

Il soggetto interessato al contratto di sponsorizwee deve, pertanto, esplicitare alla scuola:

a. le finalita ed intenzioni di tipo educativo-formati

b. intenzioni e finalita coerenti con il ruolo e lanfzione pubblica e formativa della Scuola;

c. lanon sussistenza di natura e scopi che conflggaalcun modo con 'utenza della scuola.

Il Consiglio d'Istituto da mandato al Dirigente dkstico di valutare le finalita e le garanzie diedal
soggetto che intende fare la sponsorizzazione stifglilare il relativo contratto che sara poi sottp al
C.D.l. per la relativa ratifica con i seguenti limi

a. innessun caso e consentito concludere contrattiiisiano possibili forme di conflitto d’'interesse
tra I'attivita pubblica e quella privata;

b. non & consentito concludere accordi di sponsoriamazcon soggetti le cui finalita ed attivita sono
in contrasto, anche di fatto, con la funzione etluaa culturale della scuola;

C. non é consentito concludere contratti di sponsazizme con soggetti che svolgono attivita
concorrenti con la scuola;

d. nella scelta degli sponsor si dovra accordaredéepenza a quei soggetti che per finalita statitari
per le attivita svolte, abbiano dimostrato particel attenzione nei confronti dei problemi
dell'infanzia e dell’adolescenza.

A norma di quanto previsto dall’'art. 19 del d.Ig¥2016 I'affidamento di contratti di sponsorizzamodi
lavori, servizi o forniture per importi superiori4®.000.00 euro, mediante dazione di danaro o lacdel
debito, o altre modalita di assunzione del pagamdat corrispettivi dovuti, € soggetto esclusivataealla
previa pubblicazione sul sito internet della stagi@appaltante, per almeno trenta giorni, di appasitiso,
con il quale si rende nota la ricerca di sponsar qpecifici interventi, ovvero si comunica l'avveau
ricevimento di una proposta di sponsorizzazionelicemdo sinteticamente il contenuto del contratto
proposto. Trascorso il periodo di pubblicaziond'aeliso, il contratto pud essere liberamente négoz
purché nel rispetto dei principi di imparzialitade parita di trattamento fra gli operatori che aiviu
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manifestato interesse, fermo restando il rispediBadticolo 80 del D.L.vo n.50/2016 (motivi di dasione
di un operatore economico dalla partecipazioneaapacedura d'appalto o concessione).Nel casoiifocu
sponsor intenda realizzare i lavori, prestarevigio le forniture direttamente a sua cura e spesta ferma
la necessita di verificare il possesso dei requdsigli esecutori, nel rispetto dei principi e tgiiti europei
in materia e non trovano applicazione le disposizi@mzionali e regionali in materia di contrattibilici di
lavori, servizi e forniture, ad eccezione di qudldla qualificazione dei progettisti e degli edecu La
stazione appaltante impartisce opportune presairiaioordine alla progettazione, all'esecuziondelepere
o forniture e alla direzione dei lavori e collautkyli stessi.

Art. 16 — Uso temporaneo e precario dell’edificioslastico

a. Le istituzioni scolastiche possono concedere ai teutilizzazione temporanea dei locali
dell’edificio scolastico, nel rispetto di quanteepisto nella delibera di cui all'articolo 45, comma
2, lett. d) del D.l. 219/2018 a condizione che ci0 sia compatibile con finak@ducative,
formative, ricreative, culturali, artistiche e sfpog e con i compiti delle istituzioni medesime.

b. La concessione in uso dei locali dell’edificio ssilco pud avvenire anche nei periodi di
sospensione dell’attivita didattica, ai sensi damjo previsto dall’articolo 1, comma 22, della
legge n. 107 del 2015.

c. Il concessionario assume gli obblighi di custodgh Idcali ricevuti e dei beni ivi contenuti ed é
gravato in via esclusiva di ogni responsabilitarczssa alle attivita che svolge nei predetti locali,
con riferimento agli eventuali danni arrecati aspee, a beni, nonché alle strutture scolastiche. Il
concessionario assume, altresi, I'obbligo di sestete spese connesse all’utilizzo dei locali.

d. Fermo restando quanto previsto dalla normativantigye locali dell’edificio scolastico possono
essere concessi esclusivamente per utilizzazioecapie e di carattere sporadico e previa
stipulazione, da parte del concessionario, di wi@za per la responsabilita civile con un istituto
assicurativo.

Il DS, in ottemperanza al presente articolo, séipdbnea convenzione con il soggetto richiederiee dono
esplicitati termini e modalita di utilizzo dei Idcdell’edificio scolastico.

Art. 17 — Contratti di prestazione d’opera (art 44D.1. 219/2018)

Nel caso in cui non siano reperibili tra il persendellistituto specifiche competenze professional
indispensabili al concreto svolgimento di particokttivita negoziali, il dirigente, nei limiti dspesa del
relativo progetto e sulla base dei criteri e damiitli di cui all’articolo 45, comma 2, lettera) del D.I.
219/2018puo avvalersi dell'opera di esperti esterni.

a. Ambito di applicazione
L’istituzione scolastica puo stipulare contrattpdéestazione d’opera con esperti per particolari
attivita ed insegnamenti, nonché convenzioni com driormazione professionale, al fine di
garantire I'arricchimento dell’offerta formativa meché la realizzazione di specifici progetti didzatti
programmi di ricerca e sperimentazione.

b. Requisiti oggettivi
Al fine di soddisfare le esigenze di cui all’artepedente, su proposta del Collegio dei docenin ed
base alla programmazione dell’'offerta formativéstituzione scolastica, verificata I'impossibilitt
utilizzare il personale interno ed in coerenza dendisponibilita finanziarie, provvede alla
stipulazione di contratti di prestazione d’opera egperti esterni e/o di specifiche convenzioni.

c. Requisiti soggettivi
Il contratto/convenzione € stipulato con espelnti di Formazione italiani o stranieri, che siano
grado di apportare la necessaria esperienza tepri¢essionale nellinsegnamento o nel progetto
didattico richiesto.
L'affidamento dell'incarico avverra previa acquisie dell'autorizzazione da parte
dell'amministrazione di appartenenza dell'espsealipendente pubblico, in applicazione dell'aé8t. 5
del D.L.vo 3 febbraio 1993, n. 29 e successive ficadioni ed integrazioni.
Sono esclusi dall'ambito di applicazione del préseaegolamento i docenti di altre istituzioni
scolastiche, ai quali si applica I'art. 33 e 57@ENL del personale del comparto "Scuola".

d. Procedura di selezione
La selezione dell'esperto avviene seguendo le squréorita di scelta:

- Attraverso la ricerca tra personale interno déitlizione scolastica;
- Attraverso la ricerca tra personale di altre igtitai scolastiche e/o amministrazioni
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statali.
Quando un’indagine di mercato non e compatibilelaamatura delle prestazioni in questione, il
Dirigente Scolastico puo operare una scelta digmmale dell'esperto esterno/professionista
allorquando ricorrano presupposti quali il rappdidaciario o I'infungibilita del professionistan|
particolare il dirigente non procede all’'espletainestella gara qualora trattasi di:

- collaborazioni meramente occasionali e/o attivitrmative, caratterizzate da un
rapporto “intuitu personae”, che consentono il raggimento del fine e per le quali non
si debba procedere all'utilizzo delle procedure parative per la scelta dell’esperto, né
ottemperare agli obblighi di pubblicita cosi comeeyisto dalla circolare n.2/2008
Dipartimento della Funzione pubblica in tema dlalmrazioni esterne alle pp.aa.

- lo scopo dell'appalto consiste nella creazione lbagguisizione di un'opera d’arte o di
una rappresentazione artistica unica;

- la concorrenza é assente per motivi tecnici;

- tutela di diritti esclusivi, inclusi i diritti di pprieta intellettuale.

- attraverso la richiesta ad associazioni specifishenosciute, albi professionali e/o
fondazioni che ne garantiscano la specifica prajessita.

Espletate le procedure di cui sopra, se non e ptasibile reperire nominativi in grado di svolgtxe
prestazione, si procede con apposite selezionageisi ad evidenza pubblica per conferire incarichi
sulla base della relativa graduatoria, in coereca la programmazione didattica deliberata per
ciascun anno scolastico.

Dell'avviso sara data informazione attraverso labficpazione nell'albo dell'istituzione scolasticaet

sito Web della stessa.

L'avviso, di massima, dovra contenere:

- l'ambito disciplinare di riferimento;

- il numero di ore di attivita richiesto;

- la durata dell'incarico;

- limporto da attribuire all'esperto o al’Ente dorfmazione, con indicazione dei criteri
adottati per la relativa determinazione nel rigpdtl principio di congruita con riguardo
alla prestazione da svolgere;

- le modalita ed il termine per la presentazioneed#étimande di partecipazione.

Per quanto riguarda i criteri di selezione deiliti(di studio e professionali) sara fatto riferiniera
guelli adottati dalle vigenti Disposizioni del MIUR merito all'assunzione del Personale Docente
nelle Scuole Pubbliche. Mentre requisiti (esperenmpaturata con individuazione del campo
d'intervento) minimi saranno oggetto di valutazione

e. Valutazione, formulazione graduatoria, individuaziane figura da nominare
Gli aspiranti saranno selezionati da un Gruppoadidro, appositamente costituito e presieduto dagénte
Scolastico, attraverso la comparazione dei cuaisulla base della valutazione dei titoli.

- L'eventuale previsione di un colloquio cui sottapdfaspirante;

- Per la valutazione delle domande di partecipazedei relativi curricula, il Dirigente
scolastico pud nominare un‘apposita commissionepiamissione predispone a tal fine
una formale relazione contenente la specifica eaglta indicazione dei criteri adottati
e delle valutazione comparative effettuate, formdéa una proposta di graduatoria.
Nell'ipotesi di partecipazione di un unico aspiear# comungue necessario valutarne
l'idoneita. La graduatoria & approvata dal Dirigegtolastico.

- La graduatoria & pubblicata nell'albo dell'istiore scolastica, con la sola indicazione
nominativa degli aspiranti inclusi.

- E'fatto comunque salvo I'esercizio del dirittocd@sso agli atti della procedura e della
graduatoria nei limiti di cui alle Leggi 7 agost®9D, n. 241 e d.lgs. 196/2003 del Reg
UE 679/2016 e successive integrazioni normativéarit recepimento.

f. Affidamento dell'incarico
Conclusasi la procedura di selezione, il Dirige®telastico provvede all'affidamento dell'incarico
mediante stipulazione di contratto di prestazioonpeata o convenzione, anche nel caso di incarico a
titolo gratuito.

g. Compensi dell'incarico
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Al fine di determinare i compensi, il Dirigente $&stico, in ottemperanza alle norme di trasparenza
definite dal dlgs 50/2016 e successive modifichenezjrazioni, fara riferimento:
- alle tabelle relative alle misure del compensoionardo spettante al personale docente
per prestazioni aggiuntive all'orario d’obbligoetdkte al Contratto Collettivo Nazionale
di Lavoro del Comparto scuola vigente al momenttiadstipula del Contratto di
Incarico;
- al tipo di attivita e all'impegno professionalehiesto, il Dirigente scolastico, ha facolta
di stabilire il compenso massimo da corrisponddifesperto facendo riferimento alle
misure dei compensi per attivita di Aggiornamernitou al Decreto Interministeriale 12
ottobre 1995, n. 326 anche per le attivita di dmea corso.
- ai compensi previsti dai regolamenti specifici dglfogrammazioni UE

h. Impedimenti alla stipula del contratto
| contratti con i collaboratori esterni possonceessstipulati:
- solo in base ai requisiti previsti dall’art 80 @#bs 50/2016 e dalla D.G.U.E;
- previa autorizzazione delllamministrazione di apgaenza di cui all'art.53 del D.L.vo
30/3/2001,n.165.
L’elenco dei contratti stipulati con i soggetti @ii al comma precedente € comunicato annualmente al
dipartimento della funzione pubblica entro i termmmevisti dall'art.53, commi da 12 a 16 del citato
D.L.vo N.165/2001.

Art.18 - Modifiche
Il presente Regolamento costituisce parte integrdat Regolamento d’Istituto e ha durata e validita
illimitata; potra comunque essere modificato etegnato dal Commissario Straordinario con apposita
delibera, anche ratificando Modifiche urgenti pspdiste dal Dirigente Scolastico.

Art.19- Pubblicita
Il presente Regolamento e pubblicato sul sito wedblstituzione Scolastica nell'apposita sezione di
Pubblicita Legale — Albo on-line e di “Amministrapie Trasparente” > Disposizioni Generali > Atti
Generali.

Art 20 Disposizioni finali
Per quanto non espressamente previsto dal prasgmi@mento si applicano le norme contenute nelle
vigenti disposizioni nazionali e comunitarie in .

La Presidente Il Dirigente Scolastico
Casetta Claudia Piermario Demichelis

VISTO, per l'autenticita del documento depositat@iiginale agli atti della scuola e firmato inaadal
Presidente e dal Dirigente scolastico.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Piermario Demichelis

Documento informatico firmato digitalmente ai setsi D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, illgua
sostituisce il documento cartaceo e la firma auabgyr
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